ASIMUT Lietosanas pamaciba administratoriem
TELPAS REZERVACIJAS IZVEIDE

1. Darba uzsaksana ASIMUT
Parlikprogrammas adresSu lauka ievadiet
https://jvima.asimut.net un ASIMUT lapa
ievadiet lietotajvardu un paroli, kuri
sanemti no JVLMA IT dalas.

Jazepa Vitola Latvijas Muzikas akadémija

Room booking, timetabling and event management

2. Klikskiniet uz pogas “Admin”, kura ved
uz programmas administracijas ekranu.

-

Toms Ostrovskis

» Mans planotijs
» Manas preferences
» Krasu kods
» Par ASIMUT
Kalendars
3. Ekrana aug§éjé erjOS|é ink§I,<iniet uz Pasakumu kopas Telpas Tags Personas Funkcijas
izvélnes “telpas” “Visas JVLMA
”
telpas”. Nav telpas
Visas JVLMA telpas

Macibu auditorijas

Tualetes

Koncertzales

Royal Collg

Widely recog
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https://jvlma.asimut.net/

4. Atveras ekrans, kura iespéjams izvéléties:

« (]G] fe ) »

Redzamo dienu skaitu — 1 [idz 21 diena Pk 13/05
(klikskinot uz skaitliem 1,3,5, utt.) .
0
ASIMUT tresdiena 11 maijs 19/2016 Skatit Pasakumu kopas
@ == Sodien (ALT-T) 0 10/05
Atceltie noti] @ Mai Y0l Y 8 0
Beztelpas | meg. pr ot Tr Cr Pk S5 S 0
001 (Garder:
= . - - 17

Redzama perioda sakuma datumu péc |00z (kafejni

kalendara — klikSkinot uz kalendara = |004(Arnivs*

datumiem. 005 (Perkusi
006 (Perkusi
007 (Audito
010 (Macibu
011 (Macbu'm

11a (Atputas telpa)

13 (Macibu klase/kamintelpa)

Navigacija, lai apskatitu visas telpas
velkot augSup, lejup izvélnes stabinu.

i

5. LAl VEIKTU REZERVACUU, ar peli
jaizvélas  konkréts laiks  konkréta
datuma un telpa

(Kabinets)

= =
[
o un

(Akmens z3le*

0?7
LS

(Macibu klase/bara zale)

0?7
UL

A (M3dbu klase/kamintelpa)

s
ﬁ_ﬁ 11:00 in 026 {Akmens zle%) | —

033

(Sporta centrs/kabinets®)

042

(Duzas telpa®)
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G.Klikgkinot atvérsies telpu ASIMUT pirmdiena 9 maijs 19/2016 Skatit Pasakumu kopas Telpas Tags Personas

rezerva(:ijas ekréns Jauna pasdkumu kopa Motikums

Q Saglabat

MNosauk.: ‘ Maotikums:

Ks:egcl"g{ Apstiprindta publiska rezervac

Datums & a'k3:| no|11:00 | fidz 12

Te :q.l 026 (Akmens z3le*®)

Apraksts:

Tags:
Saite:
Atainojums: | Redzams visiem

lzdrukas: | Ik ned&|u atkartots notikums

Pievienot rezervaciju:

JE'i-:tU:‘ Viens datums

i 'LI‘1'51 9/5/2016 lidz

Intervdls: | Katras v

Obligati aizpildamie lauki:

Ok, WNR

7.

Nosauk.:
Kategorija — dispeceriem — “Apstiprinata publiska rezervacija”
Datums, laiks — Seit iespéjams redigét
Telpa — Seit iespéjams mainit, ja nepiecieSams
Periods — dispeceriem — “Viens datums”
lerobeZojums (datums) — uzklikskinot atveras kalendars, kura izvéléto datumu iespéjams mainit.
a. Viens datums — notikums tiks planots viena datuma un viena laika.
b. lerobeZots periods — notikums tiks planots ka atkartots ierobeZota perioda (datumos no-Iidz)
c. Citi varianti — piem.”Pavasara semestris (2015/2016)” — notikums tiks planots k3 atkartots noradita
perioda ietvaros
Intervals: iespéjams noradit notikuma atkartoSanos piem. katru otro tresdienu, katru tresdienu un
ceturtdienu, utt.
Personas — ierakstot uzvardu un izvéloties uzvardu no datu bazes piedavata.
Grupas — ierakstot simbolu * iespéjams pievienot personu grupu (katedra, struktdrvieniba, u.c.)
Ja datu baze uzvarda vai lietotaja nav, rezervaciju nav atlauts veikt!

ne: Personas:
KlikZkiniet uz varda vai spiediet "/" lai pievienotu Kalnciems
personu:

Doc: Juris Kalncierns (TO595)

7. Kad visi dati ievaditi -
klikSkinat pogu “Saglabat”

Motikurms

5 @ saglabat
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PasZkumu kopa |

8. Jaizveléts ierobezots
periods vai citi varianti
atkartotam pasakumam,
nepiecieSams akadémiskas Nosauk ) from: |20/3/2016 | to 20/3/2016
norises dalit stundas.

-
i)
L)

= || [=] 1zveleties | X Sadalt

| #/svag isi

| Clsvzo  taja pa3a laika
1) Klikskinat pogu “Izvéléties” I 0Jsv20  taja pasa nedélas diend
2) Izvéléties pasakumus : Lo elapesatelpa

. we » - - T vk tajd pasa délas diena k3
atbilstogi izvélné noraditam e i

. - tajd pasd ned&las diend, laika un telpa
iespejam

Atiestatit

3) Klikskinat pogu “Dalit”
) ’ Pog Motikums |

@ csagiabat | T Dzést | [ Kopar | X% Dalit

4) Uznirstosaja loga ievadit

dalljumu viena no 2 veidiem: Dala notikumu No 9:00 hdz 09:30 x
Multiple events selected. They must have same time and duration. If

a) ievadot pasakuma dalijumu you continue, all selected events will be sliced

periodos — pieméram: 2 .

astronomiskas stundas sadalot Period! 145 /5 45

pa periodiem: 20 minates, 1 Dalas ©|09:00-09:30

stunda, 40 minGtes — “20 60
40" (bez pédinam).
Partraukums perioda
noradams, pirms mintutém
rakstot “/”, pieméram “/5”.
Péc ievades nepiecieSams
lauka “dalas” parbaudit, vai
sistéma pareizi interpretéjusi
dalijumu

b) levadot dalas, izmantojot
lauku “dalas”, pieméram:
09:00-09:30

09:35-10:00

utt.

& Sadalit notikumu

5) KlikSkinat pogu “Sadalit
notikumu”.
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Pareizi saglabats pasakums

ASIMUT

pirmdiena 9 maijs 1972016 Skatit
paradisies ekrana  kreisaja
puUsé: Pasakumu kopa
== lzvElEties || X sadamt i)
Mosauk.: [Tusips
I P 09051619 11:00-12:00 telpa 026
Pareizi saglabats pasakums ASIMUT pirmdiena & maijs 19/2016 Skatit Pasakumu kopas
bus redzams, ejot uz “Telpas”
15 » €JOT Uz TIEIp o =|e P 00/05 0 10/05
— “Visas JVLMA telpas”:
025 (Kabinets)
028 (Akmens zdle*) I

027 (Macibu klase/bara zale)

027A (Macibu klase/kamintelpa)

033 (Sporta centrs/kabinets*)

042 (DuZas elpa*)

D45 (WC)

D46 (WC)
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PROVIZORISKAS REZERVACIJAS APSTIPRINASANA

1. Skat. punktus 1.-4. rokasgramata “TELPU REZERVACIJAS IZVEIDE”

2. Klikskinat uz rezervacijas, kuru planots apstiprinat:

024 (Stud&joso pasparvaldes kal

0244 (Arhiva noliktava®)

025 (Kabinets)

026 (Akmens zdle*) | |

027 AbdseTh, S ) N
a7 11:00-12:200 telpd 026 (Akmens z3le*)
UL S N

oz Tusins

nall Darbinieks: Toms Osfrovshi

U

045

045 o] T |

3. Lauka “Kategorija” mainit rezervacijas tipu no “Provizoriska publiska rezervacija” uz “Apstiprinata
publiska rezervacija”

MNotikurns

@ csagiabat || W Dzest | [ Kope: &£ Dalit

Motikums: Personas:
. - : - . Darb: Toms Ostrovskis
Kategorija: | Provizoriska publiska rezervacija r
',’-'-.pstiriné'.a publiska rezervacija '
Atcelts pasakums
Telpa: | Grupu/plismu nodarbiba

Meistarklase

Datums & laiks:

{=
Parasts pasakums

Provizoriska publiska rezervacija

4. Spiest pogu “Saglabat”

Motikurnis

o @ saglabat
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REZERVACIJAI PIESAISTITU PERSONU MAINA

1. Skat. punktus 1.-4. rokasgramata “TELPU REZERVACIJAS IZVEIDE”

2. Klikskinat uz rezervacijas, kurai planots mainit piesaistitas personas

024 (Studjoso paspdrvaldes kal

0244 (Arhiva noliktava*)

]

025 (Kabinets)

026 (Akmens zdle*) | |

M7 AAAS Tk Ll M Sen oS

A 171:00-12:00 telpad 026 (Akmens zale*)

nzg Tusing

1 Darbinieks: Toms Ostrovskis

045 Ty T T

3. Lauka “Personas” dzést piesaistito personu un pievienot jaunu (to, kura nems atslégu)

@ saglabat || T Dzést | [Ny kopét X Dalt

Maotikums: Personas:
Katezor Klikékiniet uz varda vai spiediet "/" lai pievienow  [JuUris Kaln|
pt=ih
57| personu:
Datums & lai| poc; Juris Kalnciems (T0595)
Doc: Juris Karlsons (TOS9E)
Telg

4. Spiest pogu “Saglabat”

Motikums

5 @ saglabat
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CITA INFORMACLJA

1. Izvélné “Telpas” iesp&jams konfigurét dazadus sarakstus. Sobrid parskatamibai iespéjams izmantot
sarakstus

e Visas JVLMA telpas
e Macibu auditorijas
e Koncertzales

2. lzvélné “Personas” ierakstot meklésanas lauka docétaja, studéjosa vai darbinieka uzvardu iespé&jams
apskatit personas darba vai studiju planojumu un rezervéetas telpas.

3. JVLMA dispecers nav atbildigs par informacijas sniegSanu studéjosajiem par telpu pieejamibu.

4. JVLMA dispecers nav tiesigs apstiprinat rezervaciju studéjoSajam, kurS aizmirsis vai nozaudéjis
Studéjosa apliecibu.

5. JVLMA dispecers izsniedz telpu atslégas, atbilstoSi ASIMUT atainotai rezervaciju informacijai tikai
REZERVACIJAM AR STATUSU “APSTIPRINATA PUBLISKA REZERVACLJA”.

6. Izsniegt atslégas personam, kuru telpu apmekléjumi nav ievaditi sistema ASIMUT, nav atlauts.

7. JVLMA dispecers ir tiesigs izveidot provizoriskas publiskas rezervacijas studéjosajiem, izveidot
apstiprinatas publiskas rezervacijas docétajiem, ka art tiesigs mainit rezervaciju tipus no provizoriskam uz
apstiprinatam.

7.1 Provizoriskas publiskas rezervacijas studéjosajiem tiek veidotas tikai IpasSos gadijumos un situacijas
— studéjosie pasi ir atbildigi par rezervaciju veikSanu un apstiprinasanu.

7.2 Apstiprinatas publiskas rezervacijas docétajiem tiek veidotas gadijumos, kad docétaji velas
izmantot tukSu, nerezervétu telpu, tacu kadu iemeslu dé| rezervaciju nav iespéjams veikt caur Studiju
programmu direkciju (pirms vai péc darba laika, péksna nepiecieSsamiba, utt.)

7.3 Doceétaju rezervacijas tipa maina no provizoriskas uz apstiprinatu tiek veikta gadijumos, ja docétajs
telefoniski bridina par kavéjumu. Lidzigi — iespéjams mainit rezervacijas tipu un piesaistito docétaju
gadijumos, kad docétajs informé par kavéjumu un lGdz telpu pieskirt koncertmeistaram, kurs strada ar
studéjoso.

8. Provizorisku publisku rezervaciju persona (studéjosSais, darbinieks, docétajs) apstiprina pie ASIMUT
kioska, skenéjot savu studéjosa vai darbinieka apliecibu. Par provizoriskas rezervacijas apstiprinasanu
atbildigi pasi studéjosie, darbinieki un docétaji, iznemot punkta 7.3 minéto gadijumu.

V1.3



